KIRCHHOFF Polska Sp. z o0.0.

(o KIRCHHOFF
ul. H. Cegielskiego 14

62-200 Gniezno AUTOMOT'VE

pracagniezno@kirchhoff-automotive.com

Jestesmy miedzynarodowym dostawca branzy motoryzacyjnej, dostarczajagcym rozwigzania w zakresie nadwozi, ktére
sprawiajg, ze mobilnos¢ jutra jest bezpieczna. Zatrudniajgc 8.100 pracownikdéw na catym sSwiecie, projektujemy i
produkujemy ztozone struktury metalowe i hybrydowe dla nadwozi i podwozi, ktére w decydujgcy sposob przyczyniajg sie
do optymalnej ochrony wszystkich oséb znajdujgcych sie w pojezdzie w razie wypadku samochodowego.

Ptatne praktyki w dziale administraciji

Miejsce pracy: Gnhiezno

Wymagania:

e Status ucznia lub studenta

e Dobra znajomos¢ programow z pakietu Microsoft Office
e Zaangazowanie i che¢ rozwoju

o Umiejetnosc¢ pracy samodzielnej i zespotowej

e Dobre umiejetnosciinterpersonalne i komunikacyjne

Mile widziane:
e Prawo jazdy kat. B
Zakres obowigzkoéw:

e Udziat w dziennych spotkaniach administraciji

e Przygotowywanie dokumentéw, prezentacji, raportéow

e Kompletacja dokumentéw zgodnie z wewnetrznymi zasadami
e Zarzadzanie obiegiem poczty

e Ogoblne prace administracyjno-biurowe

e Wsparcie dziatu HR w realizacji codziennych zadan

To oferujemy:

e Ptatne praktyki na przetomie lipca i sierpnia
e Mozliwosc¢ zdobycia doswiadczenia i rozwoju zawodowego
e Dofinansowanie do positkdw

Aplikuj do 22 czerwca -> https://system.zawodowcy.org/Oferty/View/platne-praktyki-w-dziale-
administracji-C75D89D1 lub wyslij CV na adres pracagniezno@kirchhoff-automotive.com

Pamietaj o zamieszczeniu klauzuli zgodnej z RODO wyrazajgc zgode na przetwarzanie danych
osobowych: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)”.


https://system.zawodowcy.org/Oferty/View/platne-praktyki-w-dziale-administracji-C75D89D1
https://system.zawodowcy.org/Oferty/View/platne-praktyki-w-dziale-administracji-C75D89D1
mailto:pracagniezno@kirchhoff-automotive.com

